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~ TONG CONG TY SONADEZI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CP SONADEZI GIANG DIEN Doc lap - Tu do - Hanh phiice

Dy théo Déng Nai, ngay 42 thang 4. ném 2024

, QUY CHE LAM VIEC
CUA DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024

Piéu 1. Nhirng quy dinh chung

1. Quy ché lam viéc nay st dung cho viéc tb chirc hop Dai hoi dong cb dong
(DHDCD) thuong nién 2024 cua Cong ty CP Sonadezi Giang Pién.

2. Quy cl 1é nay quy dinh cy thé quyen va nghia vy cua céc bén tham dy hop, didu
kién va thé thtre tién hanh hop, cach thic bidu quyét.

3. CH dong va cac bén tham du ¢6 trach nhiém thyc hién theo ding quy ché nay.
Piéu 2. Chii toa — Quyén va nghia vu ciia Chu toa

1. Chu toa cudc hop l1a Chu tich Hoi (1611g quan tri.

2. Chu toa c6 cac quyén va nghia vy:

- Thye hién cac bién phap céan thiét va hop ly d€ diéu khién cudc hop mdt cach ¢o
trat tu, ding theo chwong trinh da duge théng qua va phan anh dugec mong muon cua da
sO ngudi dy hop.

- Hudng dan cac ¢b dong thao luan;

- Trinh dy tho, két luan nhitng vin d& cin thiét dé PHPCD biéu quyét;

- Tra 1&i nhitng vin dé do ¢b déng yéu céu;

- Quyét dinh v& trinh ty, thu tuc va cac sy kién phét sinh ngoai chuong trinh cua
cudc hop DPHDCD.

A A 5 ~ - « A s A A s A 3\
Picu 3. Quyén va nghia vy ctia Ban kiem tra diéu ki¢n tién hanh hop
1. Ban kiém tra diéu kién ti€n hanh hop do Ban to chirc dé cur.

2. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop t0 chtrc dang ky cho cac co dong/dai dién
co dong dén dy hop, phat tai liéu hop, bao céo trudc DPHDCD vé két qua kiém tra dicu
kién tién hanh hop.

Pitu 4. Thuw ky — Quyén va nghia vu ciia Thu ky

1. Thu ky do chu toa giGi thi¢u, chju trach nhiém truéc Chu toa va DHDCD vé
nhiém vu cua minh.

2. Nhiém vu cua thu ky:
- Ghi chép day du trung thyc cdc ndi dung cua cudce hop;

- HJ tro Chu toa cong bd du thao céc tai liGu, Bién ban va dy thao Nghi quyet cua
DHDCD va thong béo cia Chu toa giri dén cac c¢b dong khi dwoc yéu cau.
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- Tiép nhan phiéu diang ky phat biéu va ghi chép cac phat biéu ctia cd déng,
Diéu 5. Ban Kiém phiéu - Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu:

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va dugec DHDCD thong qua.

2. Ban Kiém phiéu c6 nhiém vuy:

- Kiém tra, giam sét viée biéu quyét/biu cir ctia cac ¢b dong/ dai dién cd dong.
- T chirc kiém phiéu bidu quyét/biu cu.

- Lép bién ban kiém phiéu va cong bd truéc PHDCD.

- Giao lai phiéu biéu quyét/bau ctr va Bién ban kiém phiéu cho Chu toa.

Piéu 6. Quyén va nghia vu ciia cic ¢d dong tham dy hop PADCP

1. C6 dong hodc ngudi dai dién cia ¢d dong ¢ sd hitu ¢d phin co quyén biéu quyét
cua Cong ty theo danh sdch chot dén ngay 25/03/2024 ¢6 quyen tham dy hop DPHDCD
thuong nién 2024,

2. Ngudi duge Gy quyén tham du hop khéng dwgc ty quyén lai cho ngudi khac.

3. Co dong dugc coi la tham dy va biéu quyet tai cudc hop Pai hoi dong co dong
trong cac truong hop sau:

- Tham dy va biéu quyét truc tiép tai cude hop;
- Uy quyén cho mot ngudi khac tham dy va biéu quyét tai cude hop;
- Gti phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua giri thu, fax, thu dién ti.

4, Mbi ¢ dong, dai dién cb dong (sau day goi chung la cb dong) khi dang ky tham
dy hop phai 6 gidly to tiy than nhu CMND/CCCD/HG chiéu, Gidy Uy quyén tham dy hop
(trwong hop Uy quyén)

5. Moi co dong tham du hop dugc nhén tai liéu bao gom cac bao cao, cac to trinh
va the biéu quyét, phleu biéu quyet glay tréng va v1et Trén thé biéu quyét, phiéu biéu
quyét c6 ghi Ho tén cb dong, ma s6 co dong va s6 ¢b phan s& hitu va dai dién s& hitu. Cb
dong phai thong béo ngay cho Ban td chirc dé chinh stra cac sai sét lién quan dén théng
tin ctia ¢6 dong khi dang ky.

6. Trong thoi gian hop, cac ¢ déng phai tuan thi theo sy hudng din ctiia Chu toa,
rng x{r viin minh, lich su, khong gdy mat trdt ty. Khi ¢6 nhu cau cd nhan cén ra ngoai
phong hop, ¢6 dong phai gitt trdt ty d€ tranh lam phién cdc c6 dong khac cling nhu lam
gian doan tién trinh hop va cong viée cua Chu toa.

7. Céc cb dong phai gitr bi mat, thuc hién ding ché do sir dung va bao quan tai ligu.

8. Cé dong khicoy kién thao luan hogc c4n tranh ludn thi gio tay, chi khi duge Chu
toa moi, cb doéng s& bit ddu phét bidu, Mdi cb dbng phat biéu khong qua 03 phut ndi dung

cin ngén gon, suc tich, tranh tring lip. C3 dong co thé ghi cac ¥ kién vao gidy va chuyén
cho Ban Thu ky, Chu toa.

9.Cb dong dén sau khi cudc hop da khai mac van duge ding ky va cé quyén tham
gia biéu quyet ngay sau khi dang ky. Trong truong hop nay, hi¢u lyc cua nhitng ndi dung
da dugc bidu quyét trude dé khong thay ddi.
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10. C6 déng tham dy hop phai chip hanh nghiém chinh quy ché nay. Néu vi pham
thi thy theo mirc d@ cy thé Chi toa s& xem xét va c6 hinh thie xtt 1y theo, khoéan 7, Didu
146, Luét doanh nghi¢p nam 2020 va Diéu 18 Cong ty.

Diéu 7. Pidu kién tién hanh hop

1. Cude hop PHDCD dugc tién hanh khi c6 s6 ¢d dong dy hop dai dién trén 50%
tong s cd phan c6 quyén bi€u quyét cua Cong ty.

2. Trudng hop cude hop 14n thir nhit khong di didu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 1 Di€u nay thi viéc triéu tdp cudc hop lan thir hai thyc hi¢n theo cac quy dinh
cua Ludt Doanh nghiép va Dicu 1€ Cong ty.

Diéu 8. Thé 1§ bicu quyét
1. Cac c¢b dong co quycn tham dy hop déu c6 quyén bleu quyet céc van dé thude

thAm quyén cua DHDCD, quyén bidu quyet twong ung véi sb ¢ phan s& hitu va s6 ¢b

phin duge Gy quyén.
2. Khi dang ky %) déng tham dy hop, Cong ty sé cap cho mdi ¢ dong hoic dai dién
cb dong uy quyén 01 Thé biéu quyét va 02 Phiéu biéu quyét:

+ Trén The biéu quyet c6 ghi tn cua ¢d dong hoic dai dién cb dong va tong sb cb
phdn c6 quyén biéu quyét ctia cb dong do.

+ Noi dung trén Phiéu biéu quyet s6 1 1a cac vén dé s& bidu quyét tai cudc hop.

+ Noi dung trén Phiéu biéu quyét sb 2 1a thong qua Bién ban hop va nghi quyét hop
DHDCD thuong nién 2024.

3. CH dong hoic dai dién cd dong s€ thyc hién biéu quyét bang cach gio Thé bidu

quyét; ddng thoi danh déu Vao Phiéu biéu quyet Céd dong hodc nguoi dai dién cua cb déng
ky tén véao phiéu biu quyét truée khi chuyén phiéu biéu quyét cho Ban Kiém phiéu.

4. Dbi vé6i cac ndi dung biu quyet ctia Phiéu sb 1 viée bidu quyet tai cudc hop dugc
tién hanh bing cich gio Thé bidu quyet Ban Kiém phiéu sé& truc tlep dém sb ¢ phan
“Khong tan thanh”, sau d6 dém sb c6 phan “Khéng ¢6 ¥ kién” va cudi cliing dém s ¢b
phan “T4n thanh”.

5. Sau khi Dai hoi da bidu quyet xong cac van d& trén Phiéu bidu quyét sé 1, Ban
Kiém plneu s& tién hanh thu hdi Phiéu b1eu quyet nay dé klem phiéu va cong bd ket qua
biéu quyet chinh xéac cho ting néi dung, van dé duge biéu quyét tai cude hop. Trudng Ban
Kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiéu biéu quyét trudc Pai hoi ddng cb dong.

6. Cac Nghi quycl dugc thong qua khi dugc sb co dong s hitu trén 50% tong sb
phiéu bidu quyét cua tit ca cb dong tham du va bidu quyét tai cudc hop tén thanh.

7. Trong trudng hop ¢o ¥ kién thic méc vé két qua biéu quyét, chu toa s& xem xét
va quyét dinh ngay tai cudc hop.

8. Khi cude hop két thiic, Ban Kiém plneu s& thu céc Plneu bidu quyét sb 2 dé dua
ra két qua biu quyét, Bién ban hop va nghi quyét Dai hoi ddng c¢b dong,

Pidu 9. Quy dinh vé& Phiéu biéu quyét

Céc Phiéu biéu quyét c6 mot trong nhitng yéu té sau day 1a khong hop 1¢:
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- Phiéu khéng phai do Ban tb chirc phat hanh theo mau quy dinh;

- Phiéu bidu quyét dugc guri dén cude hop thong qua gii thu, fax, thu dién tir sau 8h30
ngay 21/05/2024.

- Phidu khong dién vao 6 nao hogc dién vao 2 6 tré 1én cho mdt ndi dung bidu quyét;
- Phiéu tdy, xo4, sira chita céc ky hidu dién trong 6 khong dtng quy dinh;

- Phiéu dién hodc viét, v& ngoai 6 theo quy dinh;

- Phiéu khong co chit ky ctia cb dong;

- Phiéu rach roi khéng con nguyen ven cac 6 dé dién hozic khong con di cac thong tin
phuc vu cho kiém soat va kiém phiéu.

oA Aya o Y ' A As A o . A r b

Dieu 10. The 1 biu cit thanh vién Hi dong quan tri, Ban Kiém soat va
hwéng din cich ghi phiéu biu.

1. Danh sach Gng ctr vién

- Ciin cir danh sach Gmg ctr, dé cir ciia cc ¢d dong, ban td chire sé 14p danh sach cic
ang cu vién dap tmg du tiu chudn, diéu kién quy dinh dé dua vao danh séch ting vién dé
bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan trj va Ban kiém soét.

- Danh séch Gng vién dé bau thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat phai
duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua trude khi tien hanh bo phiéu.

2. Phiéu bau cur:

Phiéu bdu duge in théng nhét do Ban t6 chirc phat hanh. Mdi ¢6 dong tham dy hop
c6 01 phiéu bau cir thanh vién HDQT (mau vang) va 01 phic¢u bau ctr thanh vién BKS
(mau xanh).

Trén phiéu bau ghi rd Ho va tén c6 dong, so thtr tu c6 dong, so co phan s& hitu va
dai dién s& hitu va danh sach cac (ing ctr vién, sip x€p theo thir ty bang chit céi.

Truong hop Phiéu bau ¢t bi hu héng, ¢6 dong lién h¢ Ban to chire dé duoc cap lai
Phiéu bau ctr mai sau khi da thu hoi phi€u bau cu c.

3. Phuong thirc bau ci:

Viée biu quyét bau bd sung thanh vién Hoi dong quén tri va Ban kiém soat thyc

hién bé phiéu kin theo phwong thirc bau don phiéu, theo quy dinh theo khoén 3 Diéu 148
Luédt Doanh nghi€p.

Téng so ph1eu bau ctia mdi ¢ dong twong tmg voi tong so c¢b phin c6 quyén bleu
quyét (bao gdm cb phan ca nhan s¢& hitu va cd phan duogc uy quyen dai dién) nhan véi sb
lugng thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat duge bau. Co dong co thé str dung
s& ¢b phén c6 quydn biéu quyét ciia minh dé bau cho mot hoge mot s6 tmg vién.

Nguycn tic bau cir dugc quy dinh cu thé tai Phy luc huéng dan ghi plneu bau bd
sung thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét ban hanh kém theo Quy ché nay.

4. Nguyén tic xéc dinh trang cir thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat

Thanh vién Hoi déng quan tri va Ban kiém soat triing clr s& dugc xdc dinh theo sb
phiéu bau hop 16 tinh tir cao xudng thip, bt dau tir Gng ¢ vién c6 s6 phiéu bau cao nhit
cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Diéu 18 cong ty;
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Truong hop ¢ tir 02 tmg e vién trd 1€n dat cing s6 phleu bau nhu nhau cho thanh
vién cuoi cung cia Hoi dong .quan (ri va Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong 5O
céc g ctr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau. Ngudi tring cir 1a nguoi co 56 phiéu bau cao

hon.

Didu 11. Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCD

Thu ky s& ghi chép cac ndi dung dién ra ctia cudc hop.

Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCP phai duge cong bd va théng qua trudce

khi bé mac cugc hop.

Ngay sau khi dugc PHDCD Cong ty Co phan Sonadezi Giang Dién thong qua, Ban
Té chire, toan thd ¢d déng va dai dién cta cd dong tham dy hop PHDCD thudng nién
2024 c6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Noi nhiin:
- Nhu trén;

- BTC hop BHDCD 2024;

- Luu: VT, HBQT.

TM. PAI HQI PONG CO PONG
CfHU‘ ICH HQI PONG QUAN TRI

7 CONGTY
A
cd PHAN

> Nguyén Thi Hanh
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PHU LUC
HUONG DAN GHI PHIEU BAU CU

(ban hanh kem theo Quy ché lam viée ciia Dai hdi dSng c dong thuong nién 2024
Céng ty CP Sonadezi Giang Dién)

1. Phiéu bau cit:

Méi dai biéu tham du Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién Cong ty cb phén Sonadezi
Giang Dién s& dugc nhin 01 phiéu bau ctr thanh vién HDQT (mau vang) va 01 phiéu bau
ctr thanh vién BKS (mau xanh).

2. Ghi phiéu bau cik:

- Mbi co dong c6 tong sb phiéu bau twong ng voi tong s6 ¢b phén c6 quyén bicu
quyét (bao gbm cd phan s& hitu va duge Gy quyén) nhén véi sd luong thanh vién Hoi dong
quén tri va Ban kiém soat dugc biu

- Téng s phiu bau ctia mdi ¢d dong da duge ghi trén phiéu bau ci.

- C6 dong co thé chia tong s& phiéu bau cho tat ci cac tng vién, hotic ddn hét tong so
phiéu biu cho mét hodic mét sb tng vién ~nhung phai dam bao: tong s6 phlcu bau cho tét
cd cdc tng vién theo phuong thirc bdu ddn phiéu khéng vugt qué tong sb phiéu bau ghi
trén phleu bau ct.

hitu 1. 000 co phan co quyen biéu quyei Khi do, tong $0 phiéu bau ciia ¢é d’ong A ler L.
x 1 = 1.000 phiéu. C6 dong A c6 thé bau don phiéu theo 01 trong 03 phiwong dn sau:

v’ Phuong an 1: ddn hét 1.000 phiéu bau cho 01 tmg ctr vién,

v’ Phuong an 2: chia déu 1.000 phiéu bau cho 02 ting cir vién.

\/ Phuong an 3: chia 1.000 phlcu bau cho mét sb tng ¢t vién ma minh tin nhiém theo
cac s6 lugng khac nhau nhung tdng s6 phiéu bau ctr khong vugt qua 1.000 (xem biu kem
theo).

Stt | Ho va S6 phiéu bau
tén wrng
civ vien | Phwong 4n 1 | Phwong 4n 2 | Phwong an 3.1 | Phwong én 3.2
| X 0 500 300 800
2 Y 1.000 500 800 300
Téng cong: 1.000 1000 1.000 1.000

172




3. Phiéu bau cit khéng hop 1¢:
a) Phiéu khong do Ban T chie phat hanh, khong theo mau quy dinh ctia Cong ty
hodc khong c6 dau cua Cong ty;

b) Phiéu gach xéa, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong dung, khong thuge danh
sach tng cir vién da dugc Dai hoi dong cb dong théng nhit thong qua trude khi tién hanh
bo phidu;

©) Phleu ¢ téng sb phleu bau da b1eu quyét cho nhitng ing cir vién cua cb dong vuot
qua tong sé quyén dugc bidu quyét cta cb dong d6 ndm gitt (bao gdm s& hitu va duge ty

quyen)
d) Phi¢u gach bd hét tén cic ing ctr vién hodc khong bau bat ky mot g vién nao;
¢) Phicu dugc danh dau stickmark (dau x);

f) Phiéu khong c¢o6 chit ky xac nhan ciia ¢b dong,./.
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TY CO PHAN SONADEZI GIANG PIEN
QI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024

Ngay 21 thang 5 nam 2024

PHIEU BIEU QUYET SO 1

- Ho 180 ¢0 d6ng/ nigui dail dibn eod0ng:: s cosvowss envms sovis ves sones s9s eomes ssus 0

“MASE O dONG: wvvveieiieiee Chit ky ¢6 dong/

nguoi dai dién

- S0 ¢0 phan s¢ hitu/dai dién sé hitu: cd dong;

..................... co phan

Tan Khong tan

Khong

S NOi dung bicu quyet thanh | thanh | ¥ kién
01 | Théong qua thanh phin Poan Chu tich
02 | Théng qua thanh phin Ban Kiém phiéu /
\&'
; Q;
03 Thong qua Quy ché lam vige va Chuong trinh e
hop Pai hdi dong co dong thuong nién 2024 i
. 2 <)
Thong qua Béo céo két qua san xuat kinh doanh v
04 | naim 2023, va ké hoach san xuat kinh doanh nam
2024
05 Thong qua Béo céo hoat dong ctia Hoi dong quan
trj ndm 2023 va ké hoach hoat dong ndm 2024
06 | Théng qua Bao cdo cia Ban Kiém soat
07 Théng qua Béo céo tai chinh nam 2023 da dugc
kiém todn
Thong qua quyét toan thi lao nim 2023, ké
08 | hoach chi tra thu lao va kinh phi hoat dong ndm
2024 ctia HOi dong quan tri, Ban Kiém soat
10 | Thong qua viée phan phdi lgi nhuén nam 2023




. Tan Khong tan | Khong
TT i éu quyé ¢ ki
S Notdungblew quyet thanh thanh y kién
1 Thong qua phuong an phén phéi loi nhuan va dy
kién ty I¢ chia co tirc ndm 2024
12 Théng qua phuong an lya chon don vi kiém toan
Béo céo tai chinh ndm 2024
Théng qua mién nhiém cac chire danh Thanh
vién Hoi dong quan tri, Truong Ban Kiém soat
13 | va danh sich nhan sy Gng ¢/ dé ctr dé bau bo
sung Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Ki€m
soat.
Luuy:

- Co dong chi dugc lya chon 1 phuong an bi€u quyét cho mdi ndi dung;

- C6 dong biéu quyét bang cach danh diu X vao 6 lya chon;
- Truong hop cb dong thay dbi y kién thi khoanh tron 6 da lya chon @ va danh
déu X vao 6 lya chon mai;

- Trudng hop cd dong chon lai 6 da dugc khoanh tron thi to den (

) 0 khoanh tron




TY CO PHAN SONADEZI GIANG DIEN
HOI PONG CO PONG THUONG NIEN 2024

Ngay 21 thang 5 nam 2024

PHIEU BIEU QUYET SO 2
- Ho tén cb dong/ ngudi dai dién cd ddng: ......oeevvvvveiiiiieeeiiiieeeeiiiiieeeiiinnn,
“ME 6 O AONG: . vvviii e Chir ky ¢ déng/
¥ ok o nguoi dai di€n
- SO ¢6 phan s& httu/dai dién s& hitu: cb dong:
..................... c¢b phan

e & £ Tan Khong tan | Khong

STL NOt @ung bicu quyst thanh thanh | ¥ kién

Thong qua Bién ban hop Dai hdi ddng ¢6 dong

e thudng nién 2024
02 Théng qua Nghi quyét Dai hoi déng cb dong
thuong nién 2024
Luuy:

- C dong chi duoc lua chon 1 phuong 4n biéu quyét cho mdi ndi dung;

- C6 dong bi€u quyét bang cach danh dau X vao 6 lya chon;

- Truong hop ¢ dong thay doi ¥ kién thi khoanh tron 6 da lya chon @ va danh

dau X vao 6 lya chon mai;

- Trudng hop cb dong chon lai 6 di dugc khoanh tron thi t6 den O 0 khoanh tron
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